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Primeros pasos







Tutorial 1. Uso de la interfaz de software

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.

10.

@ Activinspire - Studio

|
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Archivo 4 = Parte izquierda acoplada

Editar I 4 Parte derecha acoplada
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Carbiar de perfil [P : /| Parte superior acoplada

Parkalla completa FS [ ; . prte inferior acoplada

Herramientas P Flatante

Pagina siguisnte

Pégina ankeriar fryuda k. Contrast

Flegar

Zoom de pagina

Le damos la bienvenida a Activinspire

[Para empezar més répide, su copla de Activinspire se puede | para
‘que benga un aspecto més parecdo a su software de creacdn y de
[presentaciones acbual

4Con cudl de las aplicaciones citadas a continuacin se siente m&

(&) Promethean ActivStudio

) Promethean ActivPrimary
O Otras aplicacionss (como PowerPoint)

m [5] Mostrar ventana de escritorio digial al inicio

Abra Activsoftware y compruebe que esté seleccionada la opcién ‘Promethean ActivPrimary’.

Haga clic en ‘Continuar’.

Puede cambiar el aspecto de Activinspire en ‘Escritorio digital” bajo ‘Configurar’. Cierre el ‘Escritorio digital'.
Haga clic en el boton ‘Men principal'.

Seleccione 'Vista'.

Seleccione ‘Barra de men(s'. Esta accion eliminara la barra de men(s de la parte superior del rotafolios.

Haga clic en ‘Opciones del cuadro de herramientas'.

Seleccione ‘Plegar’ para ocultar la barra de accesos.

Haga clic en el botén ‘Contraer’ para minimizar el cuadro de herramientas y crear més espacio en la pagina de
rotafolios.

El ‘Cuadro de herramientas principal’ y la ventana del explorador pueden estar fijos o sin fijar. En la ventana del
explorador, haga clic en lFijar cuadro de herramientas’.




Tutorial 2. Uso del Lapiz

& Activinspire - Studio |:“§”g|
L

[E] . Péagina 1 de 1 | Ajuste perfectn

. Con el rotafolios ‘1_2.flipchart” abierto, seleccione la herramienta ‘Lapiz’.
. Elija un grosor de linea.
. Seleccione el color de l4piz marron y escriba la palabra ‘Reptiles’ en el rotafolios.
. Haga clic con el boton secundario en cualquier color de la paleta y seleccione la herramienta ‘Selector de color’.
. Utilice esta herramienta para seleccionar el color de fondo del rotafolios. Utilice la herramienta ‘Lapiz’ para escribir la
] . ’ ;. .
palabra ‘Serpiente’ en la pagina del rotafolios.
. Seleccione la herramienta ‘Relleno’.
. Elija el color amarillo en la paleta de colores.

. Haga clic en la p4gina del rotafolios para rellenarla con el color nuevo . Aparecers la palabra ‘Serpiente’.
. Practique y escriba otras palabras en el rotafolios, como ‘Veneno' o ‘Carnivoro’.



Tutorial 3. Manipulacién de objetos

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.

08.
09.
10.

@ Activinspire - Studio

Haga clic en la herramienta ‘Seleccion’.

Haga clic en la palabra ‘Reptiles’.

Seleccione el tirador de cambio de tamafio “Tamafio de objeto (mantener proporciones)’ y haga més grande la escritura.
Mueva la palabra utilizando el tirador de marquesina ‘Mover objeto libremente'.

Seleccione la imagen de la serpiente.

Haga clic en el tirador de marquesina ‘Control deslizante de translucidez’ y arrastre el control deslizante.

Haga clic en la palabra ‘Serpiente’. Seleccione el tirador de marquesina ‘Tamafio de objeto (mantener proporciones)’y
haga més pequena la palabra.

Coloque la palabra justo debajo de ‘Reptiles’. Nota: Ahora puede hacer clic directamente en el objeto para moverlo.
Seleccione otra palabra.

Haga clic en el tirador de marquesina ‘Girar objeto’ y gire la palabra. Gire la palabra restante.




Tutorial 4. Agrupacién de objetos

01.

02.
03.
04.

05.
06.
07.
08.
09.
10.

10

@ Activinspire - Studio EHEHE

1208 e 3

Haga clic y arrastre sobre las dos palabras de arriba para seleccionarlas. Haga clic en ‘Agrupacion’ para agruparlas como
un objeto.

Haga clic en el tirador de marquesina ‘Mover objeto libremente’ para mover las palabras como un grupo.

Haga clic en una de las demas palabras para verla como un objeto independiente.

Haga clic y arrastre para seleccionar las palabras restantes; a continuacion, haga clic en ‘Agrupacion’ para agruparlas
todas.

Ahora puede hacer clic en una de las palabras para moverlas todas.

Vuelva a hacer clic en ‘Agrupacion’ para desagrupar las palabras.

Seleccione la palabra ‘Carnivoro’.

Vuelva a hacer clic en ‘Agrupacion’.

Anule |a seleccion de la palabra haciendo clic en un area vacia de la pagina del rotafolios.

Ahora podré seleccionar cada letra como un objeto individual. Arrastre algunas letras de la palabra ‘Carnivoro’ a la
serpiente.




Tutorial 5. Eliminacién de objetos
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02.
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04.
05.
06.
07.

08.
09.

@ Activinspire - Studio

Haga clic en el boton ‘Deshacer’ tres veces.
Haga clic en el boton ‘Rehacer’ tres veces.
Seleccione la palabra ‘Veneno'.
Haga clic en ‘Papelera’ y se eliminara el objeto seleccionado.

g [ Y

. . 1 . .
Haga clic en la herramienta Eliminador’.
. 1 .

Seleccione ‘Borrar objetos’.
Los objetos creados con la herramienta ‘Lapiz’ se denominan anotaciones. Puede utilizar el ‘Borrador” para eliminar las
anotaciones. Seleccione ‘Borrador’.
Haga el ‘Borrador’ lo més ancho posible y borre las anotaciones que hay sobre la serpiente.
Haga clic en el boton ‘Deshacer’ para eliminar estos cambios.

g [
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reptiles %/ i | . Pagina 1 de 1 }C

Save in: | (239 Activinspire
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]
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01. Haga clic en el boton ‘Men principal’.

02. Seleccione ‘Archivo’.

03. Seleccione ‘Guardar como'.

04. Cambie el nombre del rotafolios a ‘Serpientes’.

05. Haga clic en ‘Guardar’. Nota: El nombre cambiars en la ficha del rotafolios.
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Uso de recursos y figuras







Tutorial 1. Uso de fondos

01.
02.
03.
04.

05.
06.
07.

@ Activinspire - Studio

@ || Cuadriculas
= | Fondas
| || Fotografia
||, Tlustracidn

Haga clic en el botén ‘Explorador de recursos'.

Asegiirese de que esté seleccionada la opcién ‘Recursos compartidos’ y abra la carpeta ‘Fondos'.

Seleccione la carpeta ‘llustracién’.

Los fondos guardados en esta carpeta apareceran como miniaturas en el panel inferior. Desplacese hacia abajo para ver
todos los fondos.

Seleccione el fondo ‘Forest.as2.”

Haga clic en el mend emergente.

Seleccione ‘Insertar en rotafolios’. El fondo aparecer en la pagina del rotafolios.
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Insertar en rotafolios
5. mbiar nombre de archiva de recursos

Eliminar de biblioteca

01. En el Explorador de recursos, abra la carpeta ‘Cuadriculas’.
02. Haga clic en la carpeta ‘Lineas X-Y'.

03. Seleccione la miniatura de la cuadricula de las lineas X-Y.
04. Haga clic en el ment emergente.

05. Seleccione ‘Insertar en rotafolios’. La cuadricula aparecers en la pagina del rotafolios. Nota: Utilice el Explorador de

propiedades si desea cambiar la escala de la cuadricula.
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Tutorial 3 - Uso de la herramienta Figuras
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@ Activinspire - Studio

&

Sin titulo ¥ x

Haga clic en la herramienta ‘Figura'.

Seleccione ‘Cuadrado’.

Seleccione el color blanco como relleno del cuadrado.

Defina el grosor del borde de la figura.

Seleccione el color verde en la paleta. Haga clic en la pagina del rotafolios y arrastre la figura.
Seleccione la herramienta ‘Relleno’.

Seleccione el color amarillo en la paleta.

Haga clic en el borde para aplicar el nuevo color.

Seleccione un nuevo color de relleno para el cuadrado y haga clic en el cuadrado para rellenarlo.

17




Tutorial 4. Manipulacién de figuras

01.
02.

03.
04.
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Eliminar Supr

Transfarmar
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Seleccione el cuadrado.

Utilice el tirador de cambio de tamafio ‘Tamafio de objeto (mantener proporciones)’ para reducir el tamafio del
cuadrado.

Utilice el tirador de marquesina ‘Mover objeto libremente’ para colocar el cuadrado tal como se indica.

Haga clic en el tirador de marquesina ‘Duplicar’ dos veces para crear dos copias del cuadrado y coléquelas como se
muestra.

Seleccione uno de los cuadrados.

Haga clic en el tirador de marquesina ‘Editar puntos de figura'.

Seleccione el punto de anclaje indicado y arrastre la figura, como se indica. Repita el procedimiento para los dos
cuadrados que quedan.

Seleccione uno de los cuadrados. Haga clic en el mend’ Edicién de objetos’.

Seleccione ‘Bloqueado’. Repita el procedimiento con las figuras restantes. Nota: El bloqueo de objetos evita que se
muevan o eliminen de forma accidental.

Haga clic en el botén ‘Modo de disefio’ para poder editar los objetos bloqueados. Una vez realizadas las ediciones
pertinentes, vuelva a hacer clic en el botén.
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01. En el Explorador de recursos, abra la carpeta ‘Temas'.

02. Abra la carpeta ‘General'.

03. Abra la carpeta ‘Animales’.

04. Haga clic en la carpeta ‘Anfibios’.

05. Haga clic en el botén ‘Configuracién de biblioteca de recursos’. Asegirese de que la opcién ‘Transparencia de
imagenes’esté marcada.

06. Seleccione la imagen de rana y arréstrela directamente a la pagina del rotafolios.
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Tutorial 6. Cémo buscar imagenes en la Biblioteca de
recursos

01.

02.
03.
04.

05.
06.
07.
08.
09.

20
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Finalizado Cancelar

En el Explorador de recursos, asegirese de que esté seleccionada la opcién ‘Recursos compartidos’. Haga clic en el
cuadro de bisqueda y escriba la palabra ‘Mariposa’.

Haga clic en el botén ‘Mostrar opciones de bisqueda’ y desmarque las opciones que no desee aplicar en la basqueda.
Haga clic en el botén ‘Finalizado’.

Haga clic en el botén ‘Iniciar bisqueda’. Nota: Si es la primera vez que se utiliza la funcién de bisqueda en el
ordenador, se abrira un cuadro de didlogo para avisar de que los recursos requieren indexacién para poder realizar
bisquedas en ellos. Seleccione ‘Si". Esta operacién puede tardar, segin el tamafio de la biblioteca de recursos. Cuando
haya terminado, haga clic en el botén ‘Iniciar bisqueda’ de nuevo.

Los recursos que se encuentren se incluirén en el panel inferior. Seleccione la imagen ‘Mariposao.as2’

Haga clic en el mend emergente.

Seleccione ‘Insertar en rotafolios’.

Cambie el tamafio de la imagen.

Cambie la posicién de la imagen.




Tutorial 7. Como agregar imagenes guardadas en el
ordenador

01.
02.

03.
04.
05.
06.

@ Activinspire - Studio
k - Browse For Folder:

Sin titulo x|
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Eliminar de biblioteca

En el Explorador de recursos, haga clic en el botén ‘Buscar para localizar otra carpeta’.

Vaya a la carpeta que contenga la imagen deseada. (Nota: La imagen ‘2.jpg’ se incluye en ‘Recursos’ en la pagina del
curso.

Con la carpeta seleccionada, haga clic en ‘Aceptar’.

En el Explorador de recursos, haga clic en la imagen.

Haga clic en el menG emergente.

Seleccione ‘Insertar en rotafolios’. Nota: Si lo prefiere, simplemente puede arrastrar y colocar la imagen.
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Tutorial 8. Cémo agregar imagenes desde otras aplicaciones
utilizando la herramienta Camara

01.

02.
03.
04.
05.
06.

07.
08.
09.
10.
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Abra el documento de Word ‘2.doc’. (Se encuentra en la carpeta ‘Recursos’ de la pagina del curso.) Utilice el botén
‘Restaurar a tamafio normal’ para cambiar el tamafio de la ventana de ActivInspire.

Haga clic en el botén ‘Men principal’.

Seleccione ‘Herramientas'.

Seleccione ‘Camara’.

Seleccione ‘Instantanea de 4rea’ y ajuste el area para cubrir la imagen.

En la ventana ‘Instantédnea de cdmara’, seleccione ‘Mis recursos’. Asigne un nombre a la imagen antes de guardarla.
Nota: En la ventana ‘Instantanea de cdmara’, puede colocar la instanténea directamente en la pagina del rotafolios.
En el Explorador de recursos, seleccione ‘Mis recursos'.

Haga clic en la imagen.

Haga clic en el menG emergente.

Seleccione ‘Insertar en rotafolios’.
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01. Abra el Explorador de objetos.

02. Aqui puede ver iconos que representan las figuras y las imagenes. Seleccione el icono de la imagen de hormiga.
03. Haga clic en el men( emergente.

04. Seleccione 'Reorganizar'.

05. Seleccione ‘Enviar al fondo'. Repita el procedimiento con las imagenes restantes. Coloque las imagenes detrés de cada
figura. Nota: En el Explorador de objetos, también puede arrastrar y colocar para reorganizar los objetos.
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01. En el Explorador de objetos, haga clic en el icono de la imagen de hormiga.

02. Haga clic en el men(i emergente.

03. Seleccione ‘Reorganizar’.

04. Elija ‘A capa superior’. Repita este procedimiento para la imagen de chimpancé. En el caso de la imagen de la rana,
arrastrela y coléquela en la capa superior. Observe que ahora todas las imagenes estaran encima de las figuras.
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Tutorial 1. Creacién de texto
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@ Activinspire - Studio

Sin titulo * %
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Seleccione la herramienta ‘Texto'.

Haga clic en la pagina del rotafolios y escriba con el teclado el texto que se muestra arriba.

En la barra de herramientas de formato, haga clic en el botén “Teclado en pantalla’.

Al hacer clic con el botén secundario en el teclado, puede elegir diferentes tamafios y tipos. Seleccione la segunda
opcion.

Con la herramienta ‘Texto' seleccionada, haga clic debajo del texto escrito.

Utilice el teclado para escribir el texto que se muestra arriba. Nota: El teclado permite escribir texto al mismo tiempo
que se utiliza la pizarra.

Cierre el teclado.

Haga clic en la herramienta ‘Seleccionar’ para anular la seleccién del texto.
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Tutorial 2. Edicidn de texto

@ Activinspire - Studio

Sin titulo =

01. Haga clic en el texto que se muestra arriba.

02. Haga clic en el tirador de marquesina 'Editar texto’.

03. Expanda el mend de texto, si es preciso.

04. Haga clic en ‘Seleccionar todo’ para resaltar todo el texto seleccionado.

05. Cambie el tamano del texto.

06. Seleccione ‘Negrita’.

07. Haga clic en la paleta ‘Color de texto'.

08. Cambie el color de texto a azul oscuro.

09. Haga clic en el tirador ‘Definir anchura de texto’ y arrastre para que el texto se ajuste a una linea.

10. Utilice el tirador de marquesina ‘Cambiar posicién de texto’ para mover el texto. Siga el mismo procedimiento para el
otro texto.
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Tutorial 3. Uso de texto con figuras

01.
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@ Activinspire - Studio

Sin titulo * %

Haga clic en la herramienta ‘Figura'.

Si es preciso, expanda el cuadro de herramientas de figuras.

Seleccione ‘Bocadillo’ y cree dos figuras en la pagina del rotafolios.

Seleccione la herramienta ‘Texto' y cambie el estilo de fuente.

Con la herramienta ‘Texto’ seleccionada, haga clic en el bocadillo y escriba texto para el leén.

Haga clic en el otro bocadillo y escriba texto para el ratén.

Cambie la posicién de los textos de los bocadillos.

Haga clic y arrastre sobre el bocadillo y el texto del leén para seleccionarlos.

Haga clic en el tirador de marquesilla ‘Agrupacién’.

Coloque el bocadillo en la posicién correcta y repita el procedimiento con el bocadillo para el ratén.
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Tutorial 4. Como agregar texto desde otras aplicaciones
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01. Haga clic en el botén ‘Pagina siguiente’.

02. Abra el documento de Word (3.doc) que se facilita y asegtrese de que puede ver tanto el documento como la pagina
del rotafolios. Seleccione todo el texto del documento.

03. Haga clic en el texto y arréstrelo sobre la pagina del rotafolios.

04. Cierre el documento de Word.

05. Cambie la posicion del texto.
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Tutorial 5. Cambio de color del texto con la herramienta
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01. Haga clic en la herramienta ‘Relleno’.
02. Seleccione el color rojo en la paleta.
03. Haga clic en la palabra ‘Enfadado’.
04. Haga clic en la palabra ‘Aterrorizado’.
05. Haga clic en la palabra ‘Divertido’.
06. Haga clic en la palabra ‘Humillado'.
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Tutorial 6. Extraccién de texto

Explorador de propiedades

Sin titulo * % »  Explorador de acciones | . Pagina 2 de & | Ajuste perfecto [a }C

Editar texta —

QI leon y el raton

Un ledn estaba pri__<-
cuando un ratoncitd ©F  Extraer texto
sU colay lo despert)

S

brreqgit ortografia de kexto

Insertar vinculo de archivo...

Carkar Chrl+

Copiar Chrl+C
compensaria. Alled (1 pegar Chrl+y

Qecidio dejar escap
nos cazadores ap Duplicar Chri+D

ataron aun arbol ¢
El raton oyd rugir al
ayuda. Al verla cue Transfarmar
cuenta de que podi
cuerda con sus dier
recibio una leccion « £ ploqueads
ar acias al ratén po
mas pequefios y dé |
cjs mas grandesy { b ocuto

ENENEIENCY

Eliminar Supr
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01. Haga clic en la herramienta ‘Seleccién’.

02. Haga clic con el botén secundario en la palabra ‘Enfadado’ y seleccione ‘Extraer texto’ en el mend.

03. Seleccione el texto duplicado y cambielo de posicién. Siga el mismo procedimiento para las demas palabras de color
rojo.
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Tutorial 7. Uso de la herramienta Reconocimiento de
escritura a mano
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01. Haga clic en ‘Men principal'.

02. Seleccione ‘Herramientas’.

03. Seleccione ‘Reconocimiento de escritura a mano'.

04. Cambie la anchura del lapiz.

05. Escriba en la pagina del rotafolios 'Palabras clave’. Su escritura a mano alzada se convertira en un objeto de texto
editable.

06. Si no se reconoce el texto que ha escrito, puede seleccionar la palabra correcta en la lista desplegable.

07. Haga clic en la herramienta ‘Seleccionar’ y cambie la posicién del texto.
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Tutorial 8. Correccidon ortografica

01.
02.
03.
04.
05.
06.
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refr humildad

Haga clic en el botén ‘Herramientas'.

Seleccione ‘Més herramientas'.

Seleccione ‘Corrector ortogréfico de rotafolios’.

En la ventana ‘Corrector ortografico’, se muestra la palabra ‘knawing’. En ‘Sugerencias’, seleccione ‘gnawing.’
Haga clic en ‘Cambiar’.

Haga clic en ‘Aceptar’.




Trabajar con paginas
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01. Abra el Explorador de paginas.

02. Haga clic en la primera pagina para seleccionarla.

03. Haga clic en la segunda pagina para seleccionarla. Observe cémo cambia la pagina del rotafolios.

04. En la segunda pagina, haga clic en el mend emergente.

05. Seleccione ‘Insertar pagina’.

06. Seleccione ‘Pagina en blanco después de actual’. En el explorador aparecera el contorno de la nueva pagina.
07. Haga clic en el botén ‘Pgina anterior’.

08. Haga clic en el botén ‘Pagina siguiente’.
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Tutorial 2. Copia de objetos de una pagina a otra
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01. En el Explorador de paginas, haga clic en ‘Fijar cuadro de herramientas’.

02. Haga clic en la primera pagina utilizando el Explorador de péginas.

03. Haga clic y arrastre el le6n a la segunda pagina.

04. Repita el procedimiento con el ratén.

05. Haga clic y arrastre el le6n a la tercera pagina.

06. Haga clic y arrastre el ratdn a la tercera pagina.

07. Haga clic en la segunda pagina y cambie la posicién de las imagenes.

08. Haga clic en la tercera pagina para mostrarla. Hemos agregado un nuevo fondo, mas texto y cambiado la posicién de las
imagenes.
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Tutorial 3. Como duplicar y mover paginas

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.

“

HDRDOnER

Seleccione la tercera pagina y haga clic en el mend emergente.

Seleccione ‘Duplicar’.

Se habri creado una copia de la segunda pagina. Haga clic en la cuerda.

Haga clic en ‘Papelera’ para borrarla.

Elimine el bocadillo del ratén.

Haga clic en el texto restante.

Haga clic en el tirador de marquesina ‘Editar texto’. Sustituya el texto por ‘Gracias.’

Haga clic en el tirador de marquesina ‘Cambiar posicién de texto’ para mover el texto.

En el Explorador de paginas, mueva el control deslizante hacia arriba para cambiar el tamafio de las miniaturas.
Seleccione la segunda péagina y arréstrela tras la Gltima pagina. De este modo, se convertira en la cuarta pagina.
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Tutorial 4. Como agregar notas de pagina
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Extraer palabras

clavetl
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enfadado  aterrorizado

reir humildac

Batra de herramientas de Formata
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Abra el Explorador de notas.

Haga clic en la ventana y escriba ‘Extraer palabras clave'.

Con el texto seleccionado, haga clic en el botén ‘Barra de herramientas de formato'.
Cambie el tamano de la fuente.

Cambie el color de la fuente.

Haga clic en la ventana ‘Notas de pagina’ para ver los cambios.

Abra el Explorador de paginas.

. . I ;. . .
Haga clic en el icono ‘Notas de pagina’ para ver las instrucciones.
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Abra 's_1.flipchart’ y haga clic en el botén ‘Mend principal'.

Seleccione ‘Herramientas’.

Seleccione ‘Cubrir/descubrir’. Puede arrastrar ‘Cubrir/descubrir’ desde cualquier parte de la pantalla. Nota: El
Explorador de propiedades contiene opciones que ofrecen un mayor control de la opcién ‘Cubrir/descubrir’.
Haga clic en el men( emergente.

Seleccione ‘Cerrar’.
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Abra el rotafolios '5_2.flipchart” y haga clic en el botén ‘Mend principal'.

Seleccione ‘Herramientas’.

Seleccione ‘Foco’.

Seleccione ‘Foco circular’. Nota: El Explorador de propiedades contiene opciones que ofrecen un mayor control de la
opcién ‘Foco’.

Haga clic en el borde del foco para cambiar su tamafio.

Haga clic junto al foco para moverlo.

Haga clic en el men( emergente.

Seleccione ‘Foco cuadrado’; a continuacién, cambie el tamafio del foco y muévalo.

Haga clic en el mend emergente y seleccione ‘Cerrar’.
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Abra el rotafolios ‘5_3.flipchart’ y haga clic en la imagen que se muestra arriba.

Seleccione el mend ‘Edicién de objetos’.

Seleccione ‘Reorganizar’.

Elija ‘A capa superior’.

Haga clic en el botén ‘Mend principal'.

Seleccione ‘Herramientas’.

Seleccione ‘Tinta magica’ y dibuje sobre la primera imagen para mostrar la bandera.

Haga clic en la herramienta ‘Seleccién’.

Seleccione el 4rea ‘Tinta mégica’ y muévala sobre las demas imégenes para mostrar las banderas.
Seleccione el 4rea ‘Tinta magica’ y haga clic en ‘Papelera’ para borrarla.
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Tutorial 4. Reloj

@ Activinspire - Studio

B Contador
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reproducir este sonido:

|chimes.wav
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01. Abra el rotafolios '5_4.flipchart’ y haga clic en el botén ‘Herramientas’.
02. Seleccione ‘Mas herramientas’.

03. Seleccione ‘Reloj'.

04. Haga clic en el botén ‘Cuenta hacia atrés’.

05. Configure ‘Contar hacia atras desde’ en 10 segundos.

06. Establezca el sonido de tiempo de espera agotado en ‘chimes.wav.’

07. Defina la accién ‘Iniciar herramienta Cubrir/descubrir’.

08. Haga clic en el botén ‘Aceptar’.
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Tutorial 5. Teletipo
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Abra el rotafolios ‘5_s.flipchart’ y haga clic en el botén ‘Herramientas'.
Seleccione ‘Més herramientas’.

Seleccione ‘Teletipo’. Ponga en pausa el Teletipo y escriba el texto que desee.
Cambie la fuente.

Cambie el color.

Haga clic en el botén ‘Aceptar’.

Reproduzca el Teletipo y ajuste la velocidad con el control deslizante.

Haga clic en el icono del cuadro de herramientas ‘Teletipo'.

Cambie ‘Posicién” a ‘Inferior’.

Cierre el Teletipo.
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Tutorial 6. Regla
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Abra el rotafolios ‘5_6.flipchart’ y haga clic en el botén ‘Herramientas'.

Seleccione ‘Herramientas de matematicas'.

Seleccione ‘Regla’.

Haga clic en el centro de la regla y cambie su posicién, tal como se indica. Agregue una segunda regla a la pagina.
Haga clic junto al borde de la segunda regla para girarla, como se muestra arriba.

Haga clic en el menG emergente.

Seleccione 'Escala inferior’.

Seleccione ‘cm’. Ahora la parte inferior de la regla se mostraré en centimetros.

Seleccione la herramienta ‘Lapiz’. Seleccione el grosor de lapiz que desee. Utilice las reglas para crear un triangulo.
Observe cémo el lapiz se ajusta al borde de la regla.

Haga clic en el mend emergente y seleccione ‘Cerrar’. También puede utilizar la Papelera si lo prefiere.




Tutorial 7. Transportador
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Abra el rotafolios ‘5_7.flipchart’ y haga clic en los botones ‘Herramientas'.

Seleccione ‘Herramientas de matematicas'.

Seleccione “Transportador’.

Haga clic en el transportador como se indica y coléquelo sobre uno de los dngulos.

Haga clic junto al borde del transportador para cambiar su tamafio.

Seleccione la herramienta ‘Lapiz’ y, a continuacién, dibuje y etiquete el dngulo.

Mueva el transportador a un angulo distinto y haga clic en el mend emergente.

Seleccione ‘Arco cerrado’. Cambie el color del lapiz y, a continuacién, dibuje y etiquete este angulo.
En el 4ngulo final, haga clic en el mend emergente y seleccione ‘Arco rellenado’. Cambie de nuevo el color del l4piz y, a
continuacién, dibuje y etiquete este angulo.

Haga clic en el mend emergente y seleccione ‘Cerrar’.
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Tutorial 8. Compas
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01. Abra el rotafolios ‘5_8.flipchart’ y haga clic en el botén ‘Herramientas'.

02. Seleccione ‘Herramientas de matematicas’.

03. Seleccione ‘Compés’.

04. Haga clic en el compés que se muestra en el 4ngulo para moverlo.

05. Haga clic en el soporte del lapiz y arrastrelo para cambiar el radio del compas a la escala del mapa.

06. Mueva el compas por el 4rea mostrada y haga clic en el lapiz para dibujar un circulo.

07. Haga clic en el soporte del lapiz y arrastre el compas hacia fuera para agrandar el radio. Dibuje dos circulos més.
08. Haga clic en el men(i emergente.

09. Seleccione ‘Cerrar’.
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Tutorial 9. Dados
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Abra el rotafolios ‘5_g.flipchart’ y haga clic en el botén ‘Herramientas'.
Seleccione ‘Herramientas de matematicas'.

Seleccione ‘Cubilete’.

Una vez tirados los dados, seleccione ‘Enviar a rotafolios’.

Cambie ‘Ntmero de dados’ a ‘3.

Cambie la velocidad de los dados para que rueden mas rapido.

Haga clic en ‘Tirar'.

Seleccione ‘Enviar a rotafolios’.

Haga clic en el botén ‘Cerrar’ y coloque los ndmeros en la posicién correcta.
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Abra el rotafolios’s_10.flipchart’ y observe que puede girar la luna sobre su eje. Haga clic en el botén ‘Herramientas’.
Seleccione ‘Herramientas de mateméticas’.

Seleccione ‘Origen XY'.

Haga clic en el icono y muévalo hasta el centro de la imagen de la Tierra.

Haga clic en la luna.

. . . I . . , .
Haga clic en el tirador de marquesina "Girar obJeto'. Ahora la luna giraré alrededor de la Tierra.



Uso de Internet
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01. Haga clic en el botén ‘Herramientas’.
02. Seleccione ‘Mas herramientas’.
03. Seleccione ‘Explorador Web' y abra la pagina Web que se muestra arriba.
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Tutorial 2. C6mo copiar imagenes y texto desde una pagina
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01. Ajuste las ventanas para ver el Explorador Web y el rotafolios. Nota: Utilice el botén ‘Restaurar a tamafio normal’ de la
ventana superior derecha de Activlnspire para hacerla mas pequena.

02. Seleccione el texto que desee copiar y arrastrelo de la pagina Web a la pagina del rotafolios.

03. Haga clic en la imagen y arrastrela de la pagina Web a la pagina del rotafolios.

04. Minimice la ventana del explorador.

05. Haga clic en el texto y cambielo de lugar. Si es preciso, cambie el formato.

06. Haga clic en la imagen, modifique su tamafio y cambie su posicién.
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01. Restaure la ventana del explorador y haga clic en el botén ‘Men( principal'.

02. Seleccione ‘Herramientas’.

03. Seleccione ‘Cémara’.

04. Seleccione ‘Instanténea de 4rea’. Ajuste el drea de seleccién para que cubra la imagen que desee copiar.

05. En la ventana ‘Instanténea de cimara’, seleccione ‘Pagina actual’. La imagen apareceré en la pagina del rotafolios.

06. Cierre la ventana del explorador.

07. Vuelva a colocar la imagen en la pagina del rotafolios. Nota: Cuando utilice material de Internet, tenga en cuenta que
podria estar protegido con copyright.
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01. Abra el Explorador de recursos.

02. Haga clic en ‘Buscar recursos en Promethean Planet’. Busque el paquete de recursos que necesite y descérguelo en su
ordenador. (Se ha proporcionado un paquete de recursos denominado ‘6.as3a").

03. Haga clic en el botén ‘Men principal’.

04. Seleccione ‘Archivo’.

05. Seleccione ‘Importar’.

06. Seleccione ‘Paquete de recursos a Mis recursos’.

07. Seleccione el paquete de recursos y haga clic en ‘Abrir’.

08. Haga clic en ‘Mis recursos’ en el Explorador de recursos.

09. Seleccione la carpeta que se ha creado. El contenido del paquete de recursos se mostrara en el panel del explorador
para su uso en el rotafolios.
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Conocimientos avanzados
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Tutorial 1. Creacién y edicion de perfiles

@ Activinspire - Studio 8 Deshacer Chrl+Z

Archiva  Editar  Wista Insertar  Herramientas| % Belcer CHY

Seleccionar Esc

Seleccionar todo Cerl+a

Fondo de pagina...

[ osero ﬁ{'/c]m |2 eotones defridos por usuario | |8 Configwaciin
Todos 4. |

Perfiles. ..

Configuracion del modo disefio. ..

01. Haga clic en el botén ‘Men principal’.

02. Seleccione ‘Editar’.

03. Seleccione ‘Perfiles’.

04. Haga clic en la ficha ‘Comandos'.

05. Haga clic en el men( desplegable de perfiles.

06. Seleccione el perfil 'Matemiticas’. Observe las nuevas herramientas del cuadro de herramientas principal.

07. En el cuadro de herramientas principal, seleccione la herramienta ‘Borrador’.

08. Seleccione ‘Eliminar’ para quitar la herramienta del cuadro de herramientas principal. Repita el procedimiento con la
herramienta ‘Relleno’.

09. Seleccione ‘Guardar perfil como’ y cambie el nombre del perfil modificado.

10. Haga clic en el botén ‘Cambiar de perfil’ para cambiar el perfil.
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Haga clic en el botén ‘Mend

principal’.

Seleccione ‘Editar’.

Seleccione ‘Perfiles’.

Haga clic en la ficha ‘Configuracién’.

Con la opcién ‘Objetos de rotafolios’ seleccionada, desmarque ‘Agrupamiento de anotaciones automético’. Las
anotaciones que cree seran objetos independientes.

Haga clic en el botén ‘Finalizado’.

Haga clic en la herramienta ‘Lapiz’ y escriba la palabra ‘Activ’.

Haga clic en una letra.




Tutorial 3. Anotacién en escritorio

01.
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06.
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@ Activinspire - Studio

Sin titulo = | Rotafolios de escritorio * ® |
I

Abra un documento de Word vacio y, a continuacién, haga clic en el botén ‘Anotacién en escritorio’. De este modo
Y’ ! 7

podra utilizar las herramientas de Activinspire en el escritorio o en cualquier aplicacién que tenga abierta.

. . 1

Seleccione la herramienta 'Resaltador’.

Cambie el grosor de linea y resalte un area de la aplicacion.

Seleccione la herramienta ‘Lapiz’ y utilicela en la aplicacién.

Haga clic en el botén ‘Anotacién en escritorio’.

Se ha creado un rotafolios de escritorio transparente que se puede utilizar en las aplicaciones.

Vuelva a hacer clic en el botén ‘Anotacién en escritorio’. Nota: Cuando guarda un rotafolios de escritorio, se guardan

!
os objetos, pero no el escritorio ni la aplicacién, ya que no forman parte del rotafolios.
los objet | t la apl f rte del rotafol
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Tutorial 4. Uso de herramientas de escritorio
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01. Abra '7_4.jpg’. Haga clic en el botén ‘Herramientas de escritorio’.
02. Haga clic en el cuadro de herramientas flotante.

03. Seleccione la herramienta ‘Camara’.

04. Seleccione ‘Instantanea de 4rea’.

05. Mueva el 4rea de captura.

06. Haga clic en los tiradores para cambiar el tamafio del 4rea de captura.
07. En la ventana ‘Instanténea de cimara’, seleccione ‘Pagina actual'.

08. Seleccione ‘Volver a rotafolios’ en el cuadro de herramientas flotante.
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Tutorial 5. Importacién de archivos PowerPoint
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Haga clic en el botén ‘Ment principal'.

Seleccione ‘Archivo’.

Seleccione ‘Importar’.

Seleccione ‘PowerPoint como objetos’. Esta opcién permite editar texto y objetos en un rotafolios.
Seleccione un archivo PowerPoint. (Se ha proporcionado un archivo denominado ‘7_5.ppt’ bajo ‘Recursos”).
Haga clic en ‘Abrir’. La presentacién de PowerPoint se habra convertido en un rotafolios.

Haga clic en el botén ‘Pégina siguiente’.
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Tutorial 6. Uso de plantillas
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Elirninar de biblioteca

Abra el Explorador de recursos.

Abra la carpeta ‘Actividades y plantillas’.

Abra la carpeta ‘Plantillas’.

Seleccione la carpeta ‘General'.

Elija la plantilla ‘0042.ap2".

Haga clic en el menG emergente.

Seleccione ‘Insertar en rotafolios’. Puede agregar imagenes a la plantilla.
Haga clic en el botén ‘Modo disefio’ para desbloquear el texto.

Haga clic en el texto para seleccionarlo.

Haga clic en el botén ‘Editar texto’ para agregar nuevo texto y formato.




Tutorial 7. Uso de la Grabadora de pantalla
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01. Abra '7_7.flipchart’ y haga clic en el botén ‘Herramientas'.

02. Seleccione ‘Mas herramientas'.

03. Seleccione ‘Grabadora de pantalla’.

04. Seleccione ‘4rea de Grabadora de pantalla’.

05. Haga clic en ‘Iniciar grabadora'.

06. Haga clic en el botén ‘Iniciar grabacién’. Se le solicitara que asigne un nombre al archivo guardado y que lo guarde. Se
grabara cualquier accién que lleve a cabo en la pagina del rotafolios. Mueva la abeja hasta la flor.

07. Haga clic en el botén ‘Detener grabacién’.

08. Haga clic en el botén ‘Reproducir grabacién reciente’ para ver el resultado.

09. Cierre la Grabadora de pantalla cuando haya terminado.
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Tutorial 8. Uso de la Grabadora de sonido
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@ Activinspire - Studio
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Abra '7_8 flipchart’ y haga clic en el botén ‘Herramientas’.

Seleccione ‘Més herramientas’.

Seleccione ‘Grabadora de sonido’.

Asegirese de tener un micré

fono conectado. Haga clic en el botén ‘Grabar’ y grabe un sonido adecuado.

Cuando haya terminado, haga clic en el botén ‘Detener’.

Coloque el icono en la posicién correcta y, a continuacién, haga clic para reproducir la grabacién.
Cierre el 'Controlador de sonido’.




Tutorial 9. Cémo insertar una imagen

Elija medios que insertar
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01. Haga clic en el botén ‘Insertar medios desde archivo'.
02. Seleccione un archivo de imagen.
03. Haga clic en ‘Abrir’. La imagen se colocaré en la pagina del rotafolios y se podré editar.
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Tutorial 10. Cédmo insertar un vinculo de video
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01. Haga clic en el botén ‘Men principal’.

02. Seleccione ‘Insertar’.

03. Elija "Vinculo'.

04. Seleccione ‘Archivo’.

05. Seleccione un archivo de video. (Se ha proporcionado un archivo denominado ‘7_10.flv" en la pagina del curso bajo
‘Recursos”).

06. Haga clic en ‘Abrir’.

07. En el cuadro de di4logo ‘Insertar archivo’, seleccione ‘Marcador de posicién’.

08. Seleccione ‘Almacenar archivo en rotafolios’.

09. Haga clic en ‘Aceptar’.

10. Haga clic en el marcador de posicién para reproducir el video.

70




Tutorial 11. Cédmo insertar un vinculo a un sitio Web

@ Activinspire - Studio
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01. Haga clic en el botén ‘Men principal’.

02. Seleccione ‘Insertar’.

03. Elija "Vinculo'.

04. Seleccione el sitio Web.

05. Especifique un sitio Web.

06. Haga clic en el botén ‘Aceptar’.

07. Se agregara el vinculo a la pagina del rotafolios. Haga clic en el vinculo para abrir la pagina Web.
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01. Abra '7_12.flipchart’ y seleccione el botén ‘Explorador de propiedades’.

02. En el ment ‘Pégina’, haga clic en el botén ‘Fondo’.

03. Haga clic en el cuadro de color que se muestra.

04. Elija el color azul en la paleta de colores. (Nota: En el cuadro mas grande aparece un degradado). Seleccione el color
azul claro en el cuadro superior.

05. Haga clic en el cuadro de degradado.

06. Elija un estilo de degradado y haga clic en el botén ‘Aceptar’.

07. Seleccione el sol rojo.

08. En el men 'Relleno’, bajo ‘Estilo’, seleccione ‘Gradacién’.

09. En el mend desplegable ‘Gradacién’, seleccione ‘Radial’.

10. En ‘Color’, configure el color blanco y, en ‘Color 2', el color amarillo.
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01. Abra ‘7_12flipchart’ y haga clic en la imagen de la vaca.

02. Abra el Explorador de propiedades.

03. En el tipo de men(i 'Etiqueta’, escriba el titulo ‘Mu'’.

04. Cambie el valor de “Tamafio de fuente’ a ‘36’

05. Cambie el valor de ‘Color de fuente’ a rojo.

06. Cambie el valor de ‘Modo de fondo’ a “Transparente’.

07. Cambie el valor de ‘Comportamiento’ a ‘Informacién sobre herramientas’. Nota: Si desea colocar la etiqueta en otro
lugar, hagalo antes de cambiar el comportamiento.

08. Haga clic en un area vacia de la pagina del rotafolios para aplicar la etiqueta. Mueva el cursor por la imagen para que
aparezca la etiqueta.
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Tutorial 14. Contenedores - Objeto especifico
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Abra '7_14.flipchart’, haga clic en la palabra ‘Sol’ y arréstrela a un cuadro del diagrama que no sea correcto. Cuando
suelte la palabra, volvera a la parte inferior de la pagina. Si arrastra la palabra hasta el cuadro correspondiente, se
quedara ahi.

Haga clic en el botén ‘Restablecer pagina’.

Haga clic en el botén ‘Modo disefio’.

En el diagrama, haga clic en el cuadro que hay bajo las tres flechas.

Abra el Explorador de propiedades.

En el ment 'Contenedor’, haga clic en el ment desplegable ‘Puede contener’ y seleccione ‘Objeto especifico’.

Haga clic en el botén Examinar de ‘Contener objeto’ y seleccione ‘Evaporacién’. Haga clic en ‘Aceptar’. Asegtrese de
que 'Regla de contenedor’ esté configurada como ‘Completamente contenido’.

En el rotafolios, haga clic en el texto ‘Evaporacién’.

En el Explorador de propiedades, haga clic en el menti desplegable ‘Restituir si no est4 contenido’ y seleccione
‘Verdadero'.

En el rotafolios, haga clic en el cuadro que hay encima de la flecha que apunta a la derecha y repita las acciones
anteriores. A continuacién, seleccione ‘Condensacién’. Guarde el rotafolios, haga clic en el botén ‘Modo disefo’ y
pruebe el rotafolios.




Tutorial 15. Contenedores - Palabras clave

@ Activinspire - Studio
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01. Abra '7_15.flipchart’ y seleccione el cuadro azul para convertirlo en contenedor.

02. Abra el Explorador de propiedades y asigne el nombre ‘Mamiferos’ al cuadro.

03. Desplacese hasta ‘Contenedor’ y haga clic en el ment desplegable que hay junto a ‘Puede contener’.

04. Seleccione ‘Palabras clave'.

05. En 'Contiene palabras’, escriba ‘Mamifero'.

06. Cambie ‘Sonido de incentivo’ a ‘Verdadero' y localice un archivo de sonido adecuado.

07. Seleccione la mariposa y utilice el Explorador de propiedades para agregar la palabra clave ‘Insecto’.

08. Configure 'Restituir si no esta contenido’ como ‘Verdadero'.

09. Repita el procedimiento con la imagen del perro y configure la palabra clave ‘Mamifero’. Al mover los animales por los
cuadros, se rechazan o se incluyen de acuerdo con estos pardmetros.
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Tutorial 16. Restricciones - Horizontalmente
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Abra '7_16 flipchart’ y mueva las bolas del 4baco. Cuando haya terminado, utilice el botén ‘Restablecer pagina’.
Haga clic en el botén ‘Modo disefio’.

Haga clic en la bola que se muestra arriba.

En el Explorador de propiedades, bajo ‘Restricciones’, haga clic en el mend desplegable ‘Puede bloquear’.
Seleccione ‘Verdadero'.

Haga clic en el cuadro desplegable ‘Puede moverse'.

Seleccione 'Horizontalmente'.

Haga clic en el bloque izquierdo del abaco.

Haga clic en el ment desplegable ‘Puede bloquear’ y configure ‘Verdadero'. Asf evitara que las bolas sobrepasen el
borde del bloque.

Haga clic en el botén ‘Modo disefio’ y pruebe el rotafolios. Nota: Cuando crea rotafolios, puede alinear los objetos
asignandoles el mismo valor en los cuadros ‘Posicién’ correspondientes.




@ Activinspire - Studio ™ Seleccionar objeta
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Abra '7_17.flipchart’. Este rotafolios muestra que el planeta interior orbita alrededor del sol, pero los demas no.
Seleccione Venus como planeta central.

Abra el Explorador de propiedades.

Abra el menG ‘Restricciones’.

Haga clic en el mend desplegable que hay junto a ‘Puede moverse'.

Seleccione ‘Por su ruta’.

Haga clic en el botén Examinar que hay junto a ‘Ruta de movimiento'.

Seleccione ‘Ruta de Venus'.

Haga clic en ‘Aceptar’.

Repita el procedimiento con la Tierra. Observe que, al arrastrar los planetas, ahora estaran limitados a su ruta elegida.
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Tutorial 18. Accién - Otra pagina
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01. Abra ‘7_18 flipchart’ y haga clic en el texto ‘Oculto’.

02. Abra el Explorador de acciones.

03. Haga clic en el ment desplegable ‘Todas las acciones’.

04. Seleccione ‘Acciones de pagina’.

05. Seleccione ‘Otra pagina’.

06. Cambie ‘Nimeros de pégina’ a ‘2".

07. Haga clic en el botén ‘Aplicar cambios'.

08. Haga clic en el texto ‘Enviar al fondo' y repita las acciones anteriores. A continuacién, seleccione ‘3" en ‘Nimeros de
pagina’. Cuando haya terminado, pruebe el rotafolios haciendo clic en los textos. Observe que el icono cambia al mover
el cursor por un objeto con una accién configurada.
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Tutorial 19. Accién - Oculto
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Abra '7_18 flipchart’ y vaya a la pagina 2.

Haga clic en la imagen de las huevas de rana.

Abra el Explorador de acciones.

Haga clic en el mend desplegable “Todas las acciones’.
Seleccione ‘Acciones de objeto’.

Seleccione ‘Oculto’.

Haga clic en el botén Examinar de ‘Objetivo’.
Seleccione el objeto ‘Renacuajo’ y haga clic en ‘Aceptar’.
Haga clic en ‘Aplicar cambios’.

. . . . . . . ., . 1 1 ..
Haga clic en la imagen de renacuajo y repita las acciones anteriores. A continuacién, seleccione ‘Rana’ como ‘Objetivo’.

Pruebe el rotafolios haciendo clic en las imagenes. Nota: La imagen se muestra y luego se oculta con cada clic.
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Tutorial 20. Accién - Enviar al fondo
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01. Abra '7_18.flipchart” y seleccione la casa de perro.

02. Abra el Explorador de acciones.

03. Haga clic en el ment desplegable ‘Todas las acciones’.

04. Seleccione ‘Acciones de objeto’.

05. Seleccione ‘Enviar al fondo'.

06. Haga clic en el botén ‘Aplicar cambios’.

07. Observe que el icono cambia al mover el cursor por un objeto con una accién configurada. Haga clic en la casa.
08. Utilice el botén ‘Restablecer pagina’ para volver a empezar.
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