BIBLIOTECA "Dra. Alicia M. de Justo"

REGLAMENTO

Usuarios

Podrán ser usuarios de la biblioteca:

· Personal del establecimiento en actividad

· Alumnos del IES Nº1

· Alumnos del ENS Nº1

· Toda persona autorizada por el personal jeráquico a cargo de la dirección del establecimiento que presente el "libre deuda" de biblioteca.

· Graduados del IES Nº1, sólo para consulta en sala.

Organización

La biblioteca organiza el material que adquiere o recibe en donación según la clasificación decimal de Dewey (CDD). Los libros están guardados en estantes, ordenados por tema y orden alfabético por apellido del autor.

Fuera del horario de atención la biblioteca permanecerá cerrada sin excepción.

Podrán ser solicitados en préstamo:

· libros

· tests

· monografías

· material fotocopiado

· fascículos

· revistas

No podrán ser solicitados en préstamo:

· obras de consulta o referencia

· obras de colección

· ejemplares de obras que se encuentran agotadas

· ejemplares raros o de difícil reposición

Reservas

A fin de establecer un sistema de prioridad de los pedidos, se efectuarán reservas que caducarán a las 21:00 del día estipulado para su retiro.

Préstamos

· Son personales.

· Los alumnos que sólo cursan inglés o francés pueden consultar en sala solamente.

· Los alumnos de 1º podrán solicitar préstamos a domicilio sólo a partir del 2º cuatrimestre.

· En sala de lectura, cada usuario podrá tener hasta 3 (tres) obras y se les retendrá el documento de identidad.

· Para fotocopiar se retendrá el documento del usuario y la ficha del libro.

· En los préstamos a domicilio, hasta un máximo de 2 (dos) libros, que se otorgan por el término de 7 (siete) días corridos, el usuario deberá firmar la ficha del libro de la obra que contiene la fecha de devolución. Se podrán renovar el día de vencimiento, presentando la unidad, siempre que no se encuentre reservada. En caso de tratarse de materiales muy solicitados, el plazo se reducirá a 3 (tres) días.

· Sólo podrán retirar material en concepto de préstamo, los graduados que presenten el "libre deuda" de biblioteca y demuestren fehacientemente ser investigadores de alguna institución reconocida.

Tanto los alumnos del IES como los del ENS deberán presentar la libreta del estudiante.

Morosos

· Se incurre en mora, si no se devuelve le material el día de vencimiento.

· Los préstamos en mora no podrán renovarse.

· El usuario en mora no podrá retirar material en concepto de préstamo a domicilio.

· Las sanciones por mora consisten en suspención de 1 día por cada día de mora. Si algún usuario se encuentra en condición de moroso al finalizar el período de clases, no podrá realizar ningún trámite en Secretaría (inscripción a exámenes o a materias, solicitudes de certificados, etc.).

Importante: está prohibido fumar e ingresar con comestibles.

